Factura

ANA LUCIA , PINEDA FINO DE CALDERON/

Nit Emisor: 34374329

SERVICIOS PROFESIONALES PINEDA

5CALLE 9-21 BARRIO HOSPITAL, zona 0, AMATITLAN, GUATEMALA
NIT Receptor: 106769316

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA'Y ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO

Direccién comprador: 3A. AVENIDA 16-31, ZONA 10, GUATEMALA P

NUMERO DE AUTORIZACION:
4ABEE238-A993-4442-9A34-0BCCE64D0E67
Serie: 4A6EE238 Numero de DTE: 2845000770
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 10:14:37
Fecha y hora de certificacion: 23-ene-2026 10:14:37

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA(Q)
1 Servicio I PAGO DE HONORARIOS 13,064.52,7" 0.00
POR SERVICIOS /
PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN
GENERAL PRESTADOS
AL INSTITUTO PARA LA
ASISTENCIA Y
ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO,
CORRESPONDIENTES
DEL 05 AL31 DE ENERO
DE 2026, SEGUN
CONTRATQ NUMERO 7-
2026/

TOTALES: 0.00

* Sujeto a retencion definitiva ISR~

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 13,064.52 va 1399770000
0.00 13,064.52 ava 1.399.770000
2

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




b INFORME DE SERVICIOS MENSUALES /
i CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2026
PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac—"
DE: Ana Lucfa Pineda Fino de Calderén—"
NIT DE LA PERSONA 3437432-9
CONTRATADA:
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos

Servicios Profesionales | X .
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre 2026 -~
PERIODO DE ESTE INFORME %?elzgS de enero de Al 31 de enero de 2026 -
MONTO A PAGAR 51921%,064.52 -

O Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplir?élto a

lo establecido en la clausula DECIMA correspondiente al confrato No. 7-2026,

para la

prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General, correspondiente del 05 al 31 de
enero de 2026. e

Descripcion de las Actividades

1.

Se brindd asesoria profesional en la revisidn de procesos institucionales, orientada a identificar
opertunidades de mejora que contribuyan al fortalecimiento y organizacion administrativa.

. Se proporcion¢ asesoria profesional en la elaboracion de insumos técnicos orientados a apoyar

el andlisis interno de funciones y responsabilidades del personal de las unidades administrativas
del Instituto, con el fin de aporiar criterios que orienten acciones alineadas con el Plan
Estratégico Institucional.

Se brindd asesoria profesional en la elaboracion de modelos organizacionales que propicien el
analisis funcional de las unidades administrativas del Instituto, contribuyendoe a ia organizacion
interna y al fortalecimiento de la gestién institucional.

. Se asesor¢ profesionalmente en la elaboracion de lineamientos organizacionales, orientados a

establecer criterios de actuacion interna y a promover la estandarizacién de procedimientos
enfocados en la coordinacion y el funcionamiento institucional.
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5. Se proporciono asesoria profesional para el desarrollo de insumos técnicos que sirvan de guia
para la elaboracion de instrumentos administrativos orientados a la mejora continua de los

procesos internos del Instituto.

6. Se asesoro profesionalmente en la definicion de criterios técnicos para la elaboracion o
actualizacion de documentos administrativos, tales como manuales e instructivos, con el fin de

contribuir a la organizacion institucional.

7. Se brindo asesoria profesional en la revision y validacion de instrumentos administrativos, con el
propdsito de contribuir a su coherencia con la estructura organizacional y los procesos internos

del Instituto.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

/
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Ana Licid Pinedg-Finode Calderon
C 4128046 0114

\

-




